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1. Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja skierowana jest dla uzytkownikow platformy zakupowej
eB2B  administrowanej przez eB2B Sp. z 0. 0. z siedzibg
w Warszawie. Platforma zakupowa zapewnia komunikacje pomiedzy Organizatorem,
a Kontrahentem umozliwiajac:

e pobranie oraz zatgczenie dokumentacji zakupowej

e Zzlozenia oferty w postepowaniu

e udzielenie odpowiedzi na pytania zadane przez Kontrahenta
2. Funkcjonalnos¢ menu
2.1 Logowanie

Organizator (Klient eB2B) otrzymuje mozliwos¢ logowania do platformy otrzymujgc
uprzednio e-mail generowany przez system. Logowanie do platformy odbywa sie
bezposrednio z  platformy  Organizatora lub  platformy  Administratora
www.platforma.eb2b.com.pl.

Rysunek 1 Panel logowania na platformie eB2B

Zaloguj sie

\-\

E-mail: * | kontrahent1@eb2b.com.pl

Hasfo: ™

/ Zaloguj sie

Po zalogowaniu pierwszy raz wymagana jest akceptacja regulaminu Administratora
warunkujgca korzystanie z platformy.

2.2 0Odzyskiwanie hasta

Jezeli uzytkownik nie pamieta hasta, przed zalogowaniem do systemu nalezy klikng¢
przycisk ,Odzyskiwanie hasta.
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Rysunek 2 Lokalizacja formularza odzyskiwania hasta

o [y e

! Logowanie v | Adres email: *
Odzyskanie hasta Wiy
Odzyskanie hasta /

ZWIN MENU A

2.3 Ustawienia

W menu ,Ustawienia” uzytkownik ma mozliwo$¢ edycji danych osobowych, zmiany
hasta, zdefiniowanie urlopu.

Rysunek 3 Widok menu ,,Dane osobowe” — edycja danych osobowych

A Edygia podziah procentowego £ Reset ustawier kolumn

[ cBu v [ ustawienia
[ Kontrahenci .
l Postgpowania o
~

Aktualne hasfo: *

Imie i nazwisko: * Jan Kowalski

Moje ustawienia Telefon:

E-mmail: * organizator_1@eb2b.com.pl

Prosby o dostgp Telefon komdrkowy:
\ informuj o nowych wydarzenach poprzez e-mail

[ Zmiana hasta

=]

Zapisz

2.4 Kontrahenci

W menu ,Kontrahenci” uzytkownicy majg mozliwo$¢ zarzgdzania bazg dostawcéw.
Organizator posiada dostep do bazy prywatnej oraz bazy publicznej kontrahentéw.
Dodanie kontrahenta do bazy jest szybkie i proste i moze odby¢ sie na dwa sposoby.
Reczne dodanie kontrahenta oraz import z pliku. Szczegdty dot. przygotowania pliku
do importu znajduje sie w zaktadce ,pomoc”. Aby recznie doda¢ kontrahenta nalezy
klikng¢ przycisk ,dodawanie nowego kontrahenta”, a nastepnie wypetni¢ okreslone
dane.
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Rysunek 4 Widok menu ,,Kontrahenci firmy”

[ Kontrahenci ~

Kontrahenci firmy Edytuj Zalzczniki (3% Import kontrahentdw Utwérz kanto
Kentrahenci publiczni » \ Firmy < | Nazwa: Peina nazwa NIP Opiekunawie Telefon Zaakce Aktywr Grupy: | <«
o
Nazwa v A v g
w 1 PKP Cargo5.A" ntrahent publiczny 1 Kontrahent publiczn... 1111111111 HBUIIIL w @ |
g
2
Ust: F
Ly :

« I »
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Dane wymagane sg oznaczone symbolem ,*”. Po zapisaniu zmian system
automatycznie zapyta uzytkownika ,czy chcesz utworzy¢ konto zapisanemu
kontrahentowi”. Po wprowadzeniu danych Imie, Nazwisko oraz adresu e-mail
systemu automatycznie przypisze uzytkownika do firmy i powiadomi o dodaniu do
systemu generujgc hasto. Wszystkie dane kontrahentéw sg dla nich dostepne, moga
by¢ edytowane na kazdym etapie wspotpracy. Importu bazy mozna dokonac¢ na
podstawie specjalnie przygotowanego pliku. System umozliwia przypisywanie
kontrahentéw do zdefiniowanych przez Organizatora grup asortymentowych, co
utatwia zapraszanie do postepowan.

Rysunek 5 Widok menu ,,Kontrahenci firmy” — dodawanie nowego kontrahenta

Kontrahent || Grupy asortymentowe || Opiekunowie
Kontrahenci firmy == Dodaj Edytuj Usurj
Mazwa kontrzhenta:
Kontrahenci publiczni > Firmy yie Dane dodatkowe »
e Peina nazwa
kontrzhenta:
| Postepouania -+ IERECEREA p: = 5
—————, e

Numer budynku: *

Kod pocztowy: *

Migjscowosc:

Powiat:

Waojewddztwo: v
Tel. stagonarmy:

Tel. komdrkowy:

Fax:

Adres WAWVW: ¥

Zapisz Anulj

Dodani kontrahenci majgcy status prywatny, sg widoczni jedynie przez
zaktadajgcego ich Organizatora. Kontrahent w kazdym czasie moze zmieni¢ swoj
status, moze tez zrezygnowa¢ ze wspétpracy z danym Organizatorem, podobnie
Organizator w dowolnym okresie moze wykluczy¢é kazdego Kontrahenta odbierajgc
mu mozliwo$¢ podglagdu dokumentéw Organizatora. W menu ,Kontrahenci publiczni”
Organizator ma dostep do firm zarejestrowanych na platformie eB2B, ktorzy sag
dostepni dla wszystkich.
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Rysunek 6 Widok menu ,,Kontrahenci publiczny” — nawigzywanie relacji

Kontrahendi firmy >

Kontrahenci publiczni

Peina nazwa

NIP

’- = Nawia relacjg z zaznaczonym kontrahentem
Hazwa
1 eBZBtestl
2 eBXBtest?

Adres

R
o
g
0 N H
%} €828 test 1sp 2 0. 0. 5675739765 KEN 51, 02-797 Warszawa, mazowieckie 3
g
p 4 825 test 25.A. 123123123 Ogrodowa 42, 00-887 Warszawa, mazowieckie B
gl 3 eBXBtest3 828 test 3PLC 15255255225 Testowa 5, 02-020 Koluszki, mazonieckie 3
4| EDBOL Fabryks Galanterii Czekolado.. 5541003946 Praemystowa 22, 85-758 Bydgoszcz, kujawsko-pomorskie H
5 Firma test Firma testowa 0101010101 Testowa 100, 00-001 Warszawa, mazowieckie
6 Jutrzenka Jutrzenka Colian Sp. 2 0.0. 6182045200 Zdrojowa 1, 62-850 Opatdwek, wielkopolskie
7 Kontrahent publiczny 1 Kontrahent publiczny 1sp. z.. 1111111111 Kontrahencka 11, 11-111 Gdarisk, pomarskie
KomtrahertpbteT Romtrahent pobicTy2-5p: Komraherhe 222 TEzOTETkE
3 Kontrahent publiczny 3 Kontrahent publiczny 35,4, 3333333333 Kontrahencks 3, 33333 Krakow, malopolskie
10 Kontrahent publiczny 4 Kontrahent publiczny 4 sp z JERRRRRREES Testowa 10, 00-876 Warszawa, mazowieckie
11 Kontrahent publiczny 5 kontrahent publiczny 5 nazw... 98579125521 Testowa 1235152135, 1253125 Warszana, mazowieckie
12| MILLANO P.P.HU MLLANO Sp. zo.0. 7771004608 Wysogotowska 15, 62-081 Przezmierono, wiekopolskie
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Nawigzanie relacji z kontahentem odbywa sie poprzez zaznaczenie firmy z listy i
klikng¢ przycisk ,nawigz relacje”.

2.5 Pomoc

W menu ,Pomoc” znajdujg sie instrukcje przeznaczone dla Organizatora,
wyjasniajgce najistotniejsze kwestie dotyczgce systemu krok po kroku. Uzytkownicy
platformy majg wsparcie techniczne pracownikéw Administratora platformy
zakupowej eB2B w godzinach: 08:00-16:30 w dni pracujgce. Zgtaszanie incydentéw
przez uzytkownikéw (btedéw w dziataniu, probleméw technicznych, awarii) odbywa
sie bezposrednio za posrednictwem pracownikow eB2B sp. z 0. 0. za pomocg
nastepujgcych kanatow: telefonicznie pod numerami telefonow
+48 22 3783970, +48 22 2584861 lub e-mailowo: admin@eb2b.com.pl.

2.6 Postepowania

W menu ,Postepowania” znajdujg sie wszystkie postepowania danego uzytkownika.
Mozliwa jest filtrowanie postepowan wedtug wielu kryteriow taki jak statusu, nr,
nazwa czy organizator.
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Rysunek 7 Widok menu ,,Postepowania”

TNOEr EWHEnCyIT TIOMEr POSTEpoWanE — azwE GIUpE SSOrTyMENTowE TR OrgamTzator UTWaT e/ ZamkT

AL-0000000005 2 test daniel Dzierzawa sprzetu Zakoriczono etap skiadania ofert eB28 Sp. zo.0. Zamknigte Nie

LE AL-0000000005 1 test daniel Dzierzawa sprzetu Wstrzymane eB28 Sp. zo.0. Zamknigte Tak

3. Tworzenie nowego postepowania

3.1 Zaktadka ,,Ustawienia”

W menu ,Postepowania” klikajgc przycisk ,dodaj” uzytkownik zostanie przeniesiony
do kreatora nowego postepowania. W zaktadce ,Ustawienia” znajdujg sie pola do
wypetnienia podzielone na poszczegolne sekcje tj. ,Informacje ogolne”, ,Etapy i
terminy”, ,Warunki skfadania oferty w postepowaniu”, ,Opcje postepowania”,
,Dogrywka w trakcie licytacji’.

W sekcji ,Informacje ogdélne” uzytkownik definiuje pola:

Firma organizatora — wybor z listy rozwijanej jezeli uzytkownik jest przypisany do
kilku firm w ramach grupy holdingowej.

Numeru postepowania — wewnetrzny nr postepowania nadany przez
Organizatora
Nazwy postepowania - okresla przedmiot postepowania

(zakup/dostawal/sprzedaz/ustuga).

Opisu postepowania — skrécony opis postepowania.

Grupa asortymentowa — wybor z listy rozwijanej jezeli grupy zostaty zdefiniowane
Typ postepowania - ,zamkniete” widoczny bedzie jedynie dla zaproszonych przez
Organizatora Kontrahentow, ,otwarty” widoczny bedzie dla wszystkich
kontrahentéw.

Automatyczna akceptacja zgtoszen kontrahentéw — wartosc¢ ,tak” oznacza, ze
zgtoszenia kontrahentéw nie wymagajg akceptacji Organizatora.

Publiczny dostep do zatgcznikdw organizatora — opcja dotyczy postepowan
otwartych wartos¢ ,tak” oznacza, ze oferenci bedg posiadali dostep do
zatgcznikow bez koniecznosci logowania.
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Rysunek 8 Widok zaktadki ,,Ogélne” sekcja ,,Informacje ogéine”

[ Kontrahenci .

II

Postepowania
Postepowania - organizator >

Raporty »

[ Ustawienia .

l Kreator nowego postgpowania

P iot post: % Kryteria uznaniowe

Informacije ogoine
Firma organizatora: * J&D Consulting
MNumer postepowania: *

Nazwa postepowania: *

Opis postepowania:

Grupa asortymentowa:

Typ postepowania: © Otwarte @ Zamknigte
Automatyczna akceptada zghoszehk @ Tak O Nie

uczestnictwa oferentdw:

S i entéw || 7, 0
Etapy i terminy

Termin publkagi postepowania: * 2013-05-18 [3 12:00 v

Wystanie przypemnienia o etapach postepowania z 24 godz. >
wyprzedzeniem: *
Termin przesylania zalgcznikdw handlowych: (] e
Termin otwarcia ofert handlowych: 3 >
Termin zakofczenia zadawania pytan: (| w7
Termin przyznawania punktow uznaniowych: (] e
o Dodajetap ~ == Usurietap  \1J Etapy postepowania
Etap Datarozpoczecia  Godzina  Data zakoficzenia | Godzina

1 # skladanie ofert # 0130519 #1200 4 0130520 F 1200
2 # licytacja # 0130521 #1200 4 0130521 F 1400

Dane etapéw moga by¢ zmienione po Kikniedu na odpowiednia komdrke w tabeli.

W sekciji ,Etapy i terminy” uzytkownik definiuje etapy oraz terminy ich rozpoczecia i

zakonczenia.

System

umozliwia

konfigurowanie
nastepujgce etapy: RFI/Sktadanie wnioskow, Sktadanie oferty,

postepowan zawierajgcych

Licytacja oraz

Negocjacje off-line. Uzytkownik moze dowolnie powtorzy¢ zdefiniowany etap
konfigurujgc kolejny.

Rysunek 9 Widok zaktadki ,,Ustawienia” sekcja ,,Etapy i terminy”

[ Kontrahenci

Postepowania

II

Postepowania - organizator »

Raporty »

[ Ustawienia o

[ Kreator nowego postgpowania

% Kryteria uznaniowe

Informacije ogoine

Firma organizatora: *
Numer postepowania: *
Nazwa postepowania: *

Opis postgpowania:

Grupa asortymentowa: v

Typ postepowania: @ Otwarte @ Zamkniete
Automatyczna akceptaga zgloszei @ Tak @ Nie
uczestnictwa oferentdw:

J&D Consulting v

& i ow || g

B,

Etapy i terminy

Termin publikagi postepowania: * 2013-05-18 3 12:00 ~

Wyslanie przypomnienia o etapach postepowania z 24 godz. v
wyprzedzeniem: *

Termin przesylnia zacznikdw handlowych: (| v
Termin otwarcia ofert handlowych: (| w2
Termin zakoficzenia zadawania pytan: (| >
Termin przyznawania punktéw uznaniowych: (| v

(&= podajetap = > Usuri=izp 1 Etapy postepowania

Dodaj etap RFT Datarozpoczscia | Godzna  Data zakoficzenia  Godzina
2013-05-13 12:00 2013-05-20 12:00
Dodaj etap skladania ofert 7 7 s s
#F 0130521 £ 1200 S 0130521 S 1200

Dodaj etap licytadi
Dodaj etap negodjad offine

Dane etapéw moga byé zmienione po Kiikniecu na odpowiednia kamérke w tabeli.

e Termin publikacji postepowania — okresla termin, w ktérym system opublikuje

postepowanie na platformie i
uczestnikom.

Wysytanie przypomnienia o etapach postepowania z wyprzedzeniem — okresla

wysle zaproszenia do postepowania jego

termin, na ile przed kohczacym sie etapem system ma wystac przypomnienie.
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Termin przesytania zatgcznikow handlowych — okresla termin, do ktdrego system
bedzie umozliwiat dodawania przez Kontrahentéw zatgcznikow handlowych.
Termin otwarcia zatgcznikébw handlowych — okresla termin, w ktérym system
udostepni dla Organizatora mozliwo$¢ podgladu dotgczonych przez kontrahentow
zatgcznikow handlowych

Termin zakonczenia zadawania pytan — okresla termin, do ktérego oferencie bedg
mogli zadawac pytania w postepowaniu.

Termin przyznawania punktow uznaniowych — okresla termin, do ktorego
Organizator bedzie miat mozliwos¢ przypisania punktow uznaniowych
kontrahentom.

Termin rozpoczecia etapu — okresla termin, w ktorym kontrahent bedzie mogt
ztozy¢ oferte w postepowaniu.

Termin zakonczenia etapu — okresla termin, w ktorym system zablokuje
mozliwos¢ sktadania ofert w postepowaniu.

W sekcji ,Warunki skfadania oferty w postepowaniu” znajdujg sie informacje
determinujgce wymog sktadania oferty w postepowaniu.

Rysunek 10 Widok zakladki ,,Ogoélne” sekcja ,Warunki skladania oferty w

HT14d
postepowaniu
Warunki skiadania oferty w postepowaniu Opcije postepowania
Tloé¢ parametrdw: @ leden Wiele Wymagane przebicie oferty prowadzacei: Tak @ Nie
Rodzaj parametru: * Cena b Oferent widzi miejsce produktu w rankingu: Tak @ Nie
Trend: © W dat W adre Oferent widzi miejsce parametru w rankingu: Tak @ Nie
Tryb automatyczne] licytaqi: Tak @ Nie Oferent widzi numer swojej pozydi w postepowaniu: Tak @ Nie
Sposdb skiadania ofert: Cena @ Wartost Oferent widzi liczbe konkurentdw w postepowaniuz Tak @ Nie
jednostkowa
Oferent widzi wartosci wyjsciowe: Tak @ Mie
Rodzgj ceny: @ Cena netto Cena brutto
i Oferent widzi losc punktdw: Tak @ Mie
Wymidg skladania ofert na: @ Wsrystkie Wybrane
produkty produkty Oferent widzi wiodaca oferte postepowania: Tak @ Nie
Wymagana jest oferta szczeadtowa: Tak @ Nie
Autormatyczne wykluczenie Tak @ Nie
oferentdw, ktdrzy nie zozyli oferty:
Wielowalutowosc: * Wylczona v
Domyslna waluta: * Zloty polski (PLM) "7

llo§¢ parametrow — okresla ile parametréw bedzie podlegato ocenie w trakcie
postepowania.

Rodzaj parametru — okresla parametr, ktéry bedzie podlegat ocenie w
postepowaniu

Trend — okresla kierunek zmiany wartosci parametru.

Tryb automatycznej licytacji — jest to metoda negocjacji gdzie kontrahent
akceptuje propozycje przedstawiane automatycznie przez system.

Sposob sktadania ofert — okresla czy oferty skladane sg w cenach jednostkowych
lub w odniesieniu do wartosci przedmiotu postepowania.
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Rodzaj ceny — okresla czy w postepowaniu sktadane bedg oferty w cenach netto
czy brutto.

Wymog sktadania ofert — okresla czy w postepowaniu w postepowania mozliwe
jest sktadanie oferty na wybrane przedmiot postepowania (oferty czesciowe) czy
wszystkie.

Wymagana jest oferta szczegdtowa — okresla czy wymagane jest rozbicie
ztozonej oferty na poszczegodlne pozycje kosztowe (oferta szczegétowa).
Wymagane ztozenie ofert / wnioskdw w wersji papierowej — okresla czy w
postepowaniu oferty/wnioski powinny by¢ ztozone w wersji papierowej. Warto$¢
,Nie” oznacza, ze nalezy ztozy¢ oferty/wnioski w wers;ji elektroniczne;.

Czy wymagany jest podpis elektroniczny — podpisu elektronicznego (system
eB2B posiada mozliwos¢ weryfikacji podpiséw w catej Europie). Opcja to stuzy do
organizowania postepowan zgodnych z PZP.

Polityka wzgledem walut — wielo-walutowos¢é wigczona, okresla, w jakich
walutach Organizator dopuszcza sktadanie ofert w postepowaniu. Kursy
referencyjne ustala Organizator, lub pobierane sg z NBP.

Waluta domysina — okresla walute domysing stosowang w postepowaniu.

W sekcji ,,Opcje widoku kontrahenta” znajdujg sie ustawienia dot. widoku w trakcie
etapu licytacji / aukcji.

Rysunek 11 Widok zaktadki ,,Ogélne” sekcja ,,Opcje widoku kontrahenta”

Warunki sktadania oferty w postepowaniu Opcie postepowania
Tlos¢ parametrdw: @ Jeden Wiele Wymagane przebicie oferty prowadzacei: Tak @ Nie
Rodzaj parametru: * Cena Oferent widzi miejsce produktu w rankingu: Tak 9 MNie
Trend: @ W ddt W gdre Oferent widzi miejsce parametru w rankingu: Tak @ Nie
Tryb automatycznej licytagi: Tak © Nie Oferent widzi numer swojej pozydi w postepowaniu: Tak @ Nie
Sposcb skiadania ofert: Cena @ Wartosc Oferent widzi liczbe konkurentdw w postepowaniu: Tak ® Nie
jednostkowa
) Oferent widzi wartosd wyjsciowe: Tak @ Nie
Rodzaj ceny: @ Cena netto Cena brutto
i Oferent widzi ilos¢ punktdw: Tak 9 Nie
Wymdg skiadania ofert na: @ Wszystkie Wybrane
produkty produkty Oferent widzi wiodaca oferte postepowania: Tak @ Nie
Wymagana jest oferta szczegdtowa: Tak @ Nie
Automatyczne wykluczenie Tak @ Nie
oferentdw, ktdrzy nie zozyli oferty:
Wielowalutowose: = Wylaczona
Dormyélna waluta: Zloty polski (PLN)

Wymagane przebicie oferty prowadzgcej — wartos¢ ,tak” oznacza, ze system
zaakceptuje oferte, ktéra bedzie lepsza co najmniej o wartos¢ minimalnego
postgpienie od obecnie najlepszej oferty w systemie.

Kontrahent widzi miejsce produktu w rankingu — wartos¢ ,tak” oznacza, ze bedzie
widoczne miejsce produktu w rankingu.

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B
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Kontrahent widzi miejsce parametru w rankingu — warto$¢ ,tak” oznacza, ze
bedzie widoczne miejsce parametru (cena, termin ptatnosci, gwarancja etc.).
Miejsce kazdego parametru bedzie automatycznie odSwiezane w trakcie trwania
etapu licytacji / aukcji.

Kontrahent widzi numer swojej pozycji — wartos¢ ,tak® oznacza, ze bedzie
widoczne fgczne miejsce w postepowaniu.

Kontrahent widzi liczbe konkurentéw — warto$¢ ,tak” oznacza, ze bedzie widoczna
ilos¢ uczestnikow zaproszonych do postepowania.

Kontrahent widzi wartosci wyjsciowe — wartos¢ ,tak” oznacza, ze bedg widoczne
wartosci wyjsciowe. Podczas licytacji / aukcji system uniemozliwi ztozenie oferty
gorszej niz wartos¢ wyjsciowa.

Kontrahent widzie iloS¢ punktéw — wartos¢ ,tak” oznaczam ze bedzie widoczna
ilos¢ punktéw uzyskanych w postepowaniu.

Kontrahent widzi wiodgcg oferte postepowania — wartosc¢ ,tak” oznacza, ze bedzie
widoczna wartosc oferty prowadzacej.

W sekcji ,Warunki dogrywki w trakcie licytacji” widoczne sg ustawienia warunkujgce
uruchomienie sie dogrywki podczas licytacji / aukciji.

Rysunek 12 Widok zaktadki ,,Ogolne” sekcja ,,Warunki dogrywki w trakcie

licytacji

Dogrywka w licytacji
Uruchomi¢ dogrywke: @ Tak HMie

Tlnéé sekund miedzy ostatni ofertg a zakoficzeniem 180
postepowania:

Dlugos¢ dogrywki (w sekundach): 180

Tloéc dogrywek: 999

Po n-tej doarywce diugosc doarywki ulega zmianie: @ Tak Nig
Mumer dogrywki po ktdrej jej diugosc ulega zmianie: 3

Dhugosc dogrywki po zmianie (w sekundach): 60

4 (4 <]

4 (4

Uruchomi¢ dogrywke - wartos¢ tak okresla sytuacje, w ktorej system
automatycznie wydtuzy postepowanie.

llos¢ sekund miedzy ostatnig ofertg a zakonczeniem postepowania — okresla
warunek, w momencie, ktdrego system wigczy dogrywke.

Dtugos¢ dogrywki (w sekundach) — okresla czas, o ktéry zostanie przedtuzone
postepowanie.

llo§¢ dogrywek — okresla ilos¢ dogrywek.

Po n-tej dogrywce dtugos¢ dogrywki ulega zmianie — wartos¢ ,tak” oznacza, ze po
n-tej dogrywce dtugos¢ dogrywki ulegnie zmianie.

Numer dogrywki, po ktérej jej dtugosc ulegnie zmianie — okres$la, po, ktérej
dogrywce dtugos¢ dogrywki ulegnie zmianie.

Dtugos¢é dogrywki po zmianie (w sekundach) — okresla czas, o ktéry zostanie
przedtuzone postepowanie.
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3.2 Zaktadka ,,Przedmiot postepowania”

Po okresleniu ustawien postepowania Organizator przystepuje do zdefiniowania
pozycji postepowania oraz wyboru ich parametrow.

Rysunek 13 Widok zaktadki ,,Przedmiot postepowania”

‘4 Kryteria uznaniowe

@ Zapraszanie oferentéw ™ Obserwatorzy postepowana

Produkty Parametry produktdw
=l Dodaj produkt Edytuj produkt == Usuri produkt “ws Wybierz produkt Dodaj parametr Edytuj parametr == Usuri parametr
Nazwa produktu = Tlosé Jednostka Typ parametru Wartosc¢ poczatkowa Minimalne postapienie Jednostka Punkty Trend

Przedmiotem postepowaniem jest produkt lub ustuga, ktorg nalezy opisa¢ w sposéb
umozliwiajgcy jednoznaczng identyfikacje, podajgc ilosci, jednostki miary oraz ilos¢
punktéw danego produktu.

Rysunek 14 Widok zaktadki ,,Przedmiot podmiot” — dodawania produktu

ol B
= Ustawienia Przedmiot pos ¢ Dodaj produkt % _"‘_ Obserwatorzy postepowana

Produly .
O Nazwa:
<= Dodaj produkt Edytuj produkt

=

Opis:

Mazwa produkty = Tlosc tapienie Jednostka Punkty Trend
Jednostka: szt.
Togé: = 1 &
Pierwszy parametr
Rodzaj parametru: Cena
Trend: w ddt
. ~
Wartosc poczatkowa: o
Jednostka: PLM
I ~
Postapienie minimalne: o
Tlose punktdwre: * =
N i - JO Wanis
Zapisz Anuluj Wstecz Dalej k=l Utwérz postepowanie

e Wartos¢ wyjsciowa — okresla wartos¢ parametru, powyzej/ponizej (w zaleznosci
od trendu), ktérej system umozliwi ztozenie oferty w trakcie licytacji. Dotyczy
sytuaciji, w ktorej wartos¢ wyjsciowa jest widoczna dla Kontrahentéw.

e Minimalne postgpienie — okresla wartos¢, o ktdorg minimalnie mozna
zmniejszyC/zwiekszyC parametr (cena, rabat, termin ptatnosci, gwarancja, termin
dostawy, termin realizacji) w trakcie licytacji. Zalecane jest aby warto$¢
minimalnego postgpienia byta w przedziale 0,25-1% wartosci przedmiotu
postepowania.
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e Maksymalne postgpienie — okreSla wartos¢, o ktérg maksymalnie mozna
zmniejszyc¢/zwiekszy¢ parametr (cena, rabat, termin ptatnosci, gwarancja, termin
dostawy, termin realizacji) w trakcie licytaciji.

Rysunek 15 Widok zaktadki ,,Przedmiot postepowania” — dodawanie parametru

reator nowego postgpowania 'S
@ Ustawieni; P iot postep i 4 Kryteria uznaniowe 3 Zapraszanie oferentéw "‘ Obserwatorzy postepowana
Produkty Parametry produktdw
== Dodaj produkt '_  Edytuj produkt == Usuri produkt "= Wybierz produkt (== Dodaj parametr '_ _ Edytuj parametr == Usuri parametr
MNazwa produkty + Tosé S S S *===zlne postapienie Jednostka Purikty Trend
<= Dodaj parametr do produktu *®

Produkt_1 1000,000 PLM &0 %
Produkt_2 1000,000 PLN 40 B

- ' Rodzaj parametru: ® Termin dosGwy{ v -

Jednostka: * Termin realizagi

Produkt_3 1,000 Gwaranda PLM 100 LS
Trend: 3
Termin platnosd
Wartost poczatkowa: Termin dostawy \

Rabat
Postapienie minimalne:

Zapisz Anuluj

Konfigurujgc postepowanie w ktérym ocenie bedzie podlegato wiele parametréw
system umozliwia przypisanie paramterow z listy rozwijanej gdzie mozliwe
zdefiniowanie jest nastepujgcych paramteroéw: cena, gwarancja, termin ptatnosci,
termin dostawy, termin realizacja, rabat.

Rysunek 16 Widok zaktadki ,,Przedmiot postepowania” — podsumowanie

@ Ustawienia Przedmiot postepowania ‘4 Kryteria uznaniowe 3 Zapraszanie oferentéw _"‘ Obserwatorzy postepowana

Produkty Parametry produktdw
=l Dodaj produkt | Edytuj produkt == Usuri produkt - Wybierz produkt Dodaj parametr | | Edytuj parametr == Usuri parametr
Nazwa produktu = Tlosé Jednostka Typ parametru Wartosc¢ poczatkowa Minimalne postapienie Jednostka Punkty Trend
Produkt_1 1 000,000 szt Cena brak brak PLM a0 %
Produkt_2 1 000,000 s7t. Cena brak brak FLM 40 t

System umozliwia dodanie punktéw uznaniowych wyrdzniajgc dostawcow, np. za
dotychczasowg wspotprace czy znajomos¢ branzy Organizatora. Punkty uznaniowe
sg sumowane do punktéow otrzymanych w wyniku ztozonych ofert w postepowaniu.
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Rysunek 17 Widok zaktadki ,Kryteria uznaniowe” - dodawanie punktéw
uznaniowych

| Kreator nowego postepowania

| @ Ustawieni || 1% P iot postep i 1| |aZapramnieoferent6w || :‘ Obserwatorzy postepowana
Edytj == Usuri

Nazwa = Punkty Opis
/= Dodaj kryterium uznaniowe x
Narwa: * Gwaranga
Opis: ™ test
Punkty: * 10| 2
Zapisz Anuluj

\

3.3 Zakladka ,,Zapraszanie kontrahentéw”

Po dodaniu produktéw i przypisaniu do nich parametrow postepowania nalezy
wybraé Kontrahentéw.

Rysunek 18 Widok zaktadki ,,Zapraszanie kontrahentéw”

| Kreator nowego postepowania

| = ustawienia | . Przedmiot postepowania || % Kryteria uznaniowe | .. (@ zapraszanie oferentéw>| .7, Obserwatorzy postepowana

+ Zaprog oferentdw g Grupowe zapraszanie oferentéw @il Aktywnosé oferentéw BBl Oferend publicni == Wyproé oferenta

Imie i nazwisko \ Email Stanowisko Telefon Telefon komdrkowy Adres firmy

W celu przefiltrowania Kontrahentéw nalezy skorzysta¢ z wyszukiwarki systemowe;j
szukajgc po nazwie Kontrahenta, miejscowosci, branzy lub grupie asortymentowe;.

Rysunek 19 Widok zaktadki ,,Zapraszanie kontrahentéw” — dodawanie os6b

&5, Zapraszanie oferentéw (=13 I
Firmy oferentéw Pracownicy
= Dodaj firme oferenta s Dodaj pracownika
_ Magwa MIP Branzie > Grupy i [ | Imig i nazwisko Email Stanowisko Telefon
| oferent_1@eb2b.co... [
Oferent_1 123232342313 Transport, Tranpspo...  Ulubienie kor

\ \
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3.4 Zakadka ,,Obserwatorzy postepowania”

Wsrod uczestnikbw postepowania mozliwe jest zaproszenie o0sob po stronie
Organizatora petnigcych role obserwatora Iub eksperta. Rolg eksperta jest
odpowiedzenie na techniczne pytania Kontrahentéw, a nastepnie przestanie
odpowiedzi do Organizatora.

Rysunek 20 Widok zakadki ,,obserwatorzy postepowania”

= Ustawienia Przedmiot postepowania *% Kryteria uznaniowe a Zapraszanie oferentow Obserwatorzy postepowana

Imie i nazwisko Email Telefon Telefon komorkowy Stanowisko
Jan Kowalski organizator_1@eb2b, com.pl

N

Ostatnim elementem konfiguracji jest utowrzenie postepowania klikajac przycisk
,2utworz postepowanie”, ktéry znajduje sie na dole ekranu na kazdej z zakladek
kreatora.

3.5 Zakladka ,,Zalgczniki”

Po utworzeniu postepowania system automatycznie przetgczy uzytkownika na
podglad postepowania gdzie mozliwe bedzie dodanie zatgcznikdédw. Aby rozpoczgé
proces dodawania zatgcznikow do postepowania nalezy przejs¢ do zaktadki
,zatgcznik” i klikngé przycisk ,dodaj dokument”. Kolejnym krokiem jest wskazanie
pliku na dysku komputera oraz dodanie opisu wczytywanego dokumentu. System
umozliwia dodanie zatgcznika ze statusem prywatny, ktére bedg niewidoczne dla
Kontrahentow. Mogg one zawiera¢ dane wrazliwe, np. ocene poszczegolnych ofert,
wynik glosowania czy opinie poszczegodlnych pracownikow po stronie Organizatora.
Proces konczymy klikajagc przycisk ,zapisz’. W przypadku wiekszej ilosci
dokumentow nalezy proces powtdrzyc. System umozliwia dodanie plikdéw o wielkosci
do 10 MB w formatach: .doc, .docx, .txt, .xIs, .xIsx, .ppt, .pptx, .csv, .pdf, .jpg, .gif,
.png, .tif, .dwg, .ath, .kst, .zip, .rar.

Rysunek 21 Widok zaktadki ,,Zataczniki” — proces dodawania pliku

| Przejds do edycji postepowania  J-| Pobierz dokument

Fapraszanie oferentow zakonczy sie za: 13 godzin 2 minuty 12 sekund

= Ustawienia postepowania @ Zalaczniki @,.Uczestnlcy ? Pytania

= Dodaj zatgeznik == Dodaj w imieniu oferenta Usur Pobierz | 2% Pobierz wszytkie zafaczniki organizatora | 22 Pobierz wszytkie zataczniki oferentdw Dodsj komentarz | £ Odéwiez liste

Brak nformWetlenia.
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Po zapisaniu plik jest widoczny w systemie. Zaznaczajgc wybrany plik nastepnie
klikajgc na przycisk ,usun” pliku plik zostanie usuniety.

Rysunek 22 Widok zaktadki ,,Zatgczniki” — widok wczytanego pliku

[ Postepowanie - Postgpowanie testowe

. Przejdé do edycji postepowania - | Pobierz dokument

Zapraszanie oferentéw zakoriczy sie za: 12 godzin 59 minut 36 sekund

| = Ustawienia postepowania | () Zataczniki | @ Uczesiicy | ° Pytania
<= Dodaj zataeznik == Dodaj w imieniu oferenta i Pobierz % Pobierz wszytkie zalgczniki organizatora 2% Pobierz wszytkie zataczniki oferentéw  4* Dodaj komentarz | £ Odéwiez liste

Zataczniki organizatora
B oswz
77.1KB
2013-05-20 22:59:40 =

N
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